Guatemala, 31 de marzo 2015
informe 3-20135

Licenciada - e .

Clariza Lisbeth Castellanos Diaz
Viceministra de € ultura
Su Despacho

Estimada Licenciada Castellanos

e la manera mas atenta y respetuosa me dirijo a usted con el proposito de preseniarie T
informe de actividades mensual conforme 1o estipulado en el contrato administralivo por
servicios téenico profesionales No, 502-2015, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
No. 46-2015. correspondiente del 1 al 31 de marzo del presente afio y para el cobro de mis
honorarios presento la factura serie “A” numera 0003,

Actividades Realiza das:

e Control y coordinacion de expedientes de liquidacion de las diferentes actividades
de la Direccion de Fortalecimiento de la Tdentidad Cultural.
e Formulacién de oficios, minutas, circulares. relacionadas con el proceso de

gjecucion del plan operativo anual de la Direccion de Fortalecimiento de la
‘[dem}idad Cultural. 1 .
o Conformacién de expedientes de liquidacion de las actividades en coordinacion con
Centro de Costos v direceion Administrativa Financiera.
e [laboracion de informe mensual y final de los procesos de solicitud de compra.

Resultados Obtenidos:

* Se cuenta con un registro de expedientes liquidados en donde s¢ refleja el nivel de
ejecucion del POA de la Direccion de Fortalecimiento de la 1dentidad Cultural
evidenciando eficiencia,

. Sf.: cuenta con un registro garantizado de la redaccion de t:adél oficio, minutas vy
LITEU!HTES _reia-:mnadn con la ejecucion de la Direccion de Fortalecimiento de la

Idcmldaﬂ Cultural y con formatos en Excel para el mejor control del manejo ¥
ma}rum:mn :..i{: los oficios con el fin de agilizar la gjecucion ¥ elaboracion de control
segun losolicitado. #
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